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Piano di Progetto

PIANIFICAZIONE

Denominazione del Progetto

Riferimenti approvazione del 
Progetto

Il progetto è stato approvato in sede del  

Eventuali note all’approvazione Indicare se ci sono variazioni rispetto alla Proposta di Progetto riportata nel modulo Md_22)

Referente del Progetto

Risorse Umane coinvolte  (Per ogni profilo Indicare le unità coinvolte )

      Unità    in Attività aggiuntive di NON insegnamento (Progettazione)  

      Unità    in Attività aggiuntive DI insegnamento
 
      Unità    di Assistenti Amministrativi

      Unità    di Assistenti Tecnici
 
      Unità    di Collaboratori Scolastici

      Unità    di Esperti esterni
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Nella seguente scheda dovranno essere registrate le principali attività di pianificazione della progettazione nonché di attuazione del progetto: 

Attività Documentazione Prodotta Data 
Prevista

Data 
Controllo

Responsabile Note

Pianificazione del  progetto

“Compilazione della presente 
scheda”

Md_07_Piano di Progetto

Elaborare la descrizione 
pubblicitaria
(Dato Facoltativo)

“Da fare sia in caso di corsi 
interni che esterni, da 
pubblicizzare in bacheca o sul 
sito web”
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Attività Eventuale Documentazione 
Prodotta

Data 
Prevista

Data 
Controllo

Responsabile Note

Elaborare piano didattico di 
dettaglio
(  fare riferimento alla   
comunicazione del DS)
“Il referente del Progetto valuta 
sulla base delle necessità. 
Possono essere elaborati, 
calendari, specifiche tecniche, 
verbali di coordinamento, etc”

Elaborare altra 
documentazione tecnica
(Dato Facoltativo)
“Valutare a seconda del progetto 
altra documentazione tecnica da 
elaborare e specificarla nella 
presente scheda”

Elaborare materiale didattico
(Dato Facoltativo)

Formalizzare incarichi 
interni e/o esterni sia a 
docenti che a personale ATA
(Dato Facoltativo)
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Attività Esito
(Dati Obbligatori da inserire)

Data 
Prevista

Data 
Controllo

Responsabile Eventuale Documentazione 
Prodotta/Note

Verifica: Assicurazione che 
gli output della progettazione
soddisfino i requisiti di input 

(quelli approvati nella 
Proposta di Progettazione 
Md_22)
“Punto necessario prima 
dell’avvio della didattica”

     SI

     NO

     IN PARTE

Riesame: verifica che i 
risultati della progettazione 
soddisfino i requisiti
“Punto necessario prima 
dell’avvio della didattica”

     SI

     NO

     IN PARTE

Validazione: in seguito 
all’erogazione del 
servizio/corso dimostrare che
lo stesso soddisfi le esigenze 
del cliente finale
“Punto da chiudere al termine 
della didattica da parte del 
Dirigente Scolastico

     SI

     NO

     IN PARTE
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Utilizzare la seguente scheda al fine di verbalizzare eventuali riunioni di team finalizzate al progetto:
VERBALE DI RIUNIONE DEL TEAM

Referente

Partecipanti

1.   2.   3.   4. 

5.   6.   7.   8. 

9. 10.  11.  12.

Ordine del giorno

Argomenti affrontati Decisioni intraprese
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Argomenti affrontati Decisioni intraprese

Data: 
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